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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-    1     DEL DÍA    03 – 04 - 05    DEL MES DE     ABRIL    DEL AÑO    2023 

 

OBJETIVO (S)  
Indicar, socializar y definir en el Área de Agroindustria la planeación de actividades para el proceso de inicio de vigencia 2023 en las Instituciones Educativas. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

  
 
MARTHA ISABEL ACERO 

   

X 
     

 

  
MANUEL MUÑOZ 

  X      

 
  

JUAN MANUEL MARTINEZ 

  X       
JUAN MANUEL MARTINEZ 

  
OLGA LUCIA CABRA 

  X      

 

  
MARIBEL ARIZA 

  X       
MARIBEL ARIZA 

  
ANGELA OCHOA 

  X      

 

  
LUZ CATHERINE 
MARTINEZ CRESPO 

  X      
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ACTA No.  1 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: 
Duitama, Abril 3- 4 y 5 de 2023 

HORA INICIO: 

08:00 am 
HORA FIN: 

05:00 pm 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Reunión Virtual Google Meet 
meet.google.com/quv-zpvw-ovn 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
BOYACÁ/ CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL  

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de concertación, 
socialización y creación de guías de aprendizaje del programa de formación TECNICO EN 
ELABORACION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar, socializar, definir y crear las guías de aprendizaje del 
Área de Agroindustria para el programa Técnico en Elaboración de Productos Alimenticios. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Tomando en cuenta las indicaciones dadas por la Coordinación Académica para el 
desarrollo curricular en los días 3, 4 y 5 de Abril de 2023 nos permitimos relacionar las 
actividades desarrolladas como evidencia de recuperación de los días de semana santa: 
 

- Encuentro mediante plataforma virtual Google Meet enlace: meet.google.com/quv-
zpvw-ovn, de los instructores del Área de Agroindustria donde se realizó la 
socialización de los temas pertinentes para la realización de actividades de 
desarrollo curricular para la creación de guías de aprendizaje de acuerdo a los 
lineamientos establecidos. 
 

1.- Socialización de programa formativo y planeación pedagógica del programa 
TECNICO EN ELABORACION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS para la creación de 
las guías de aprendizaje.    
 
2.-  Delegación de responsabilidades a cada uno de los miembros del equipo de 
agroindustria para el desarrollo del material y socialización de lineamientos y formatos 
para la creación y diseño de las guías de aprendizaje. 
 
3.-  Diseño, revisión y creación del material para el desarrollo de las guías, creación de 
actividades, metodologías, criterios de evaluación, y material de apoyo requerido para 
la estructuración del material. 
 
4.-  Socialización de las guías de aprendizaje creadas y revisión del material entregado. 
 
5.-  Se subió al One Drive en la carpeta especificada para tal fin las guías creadas del 
área de agroindustria, de acuerdo a cada fase del proyecto junto con el acta de trabajo 
de los días 3, 4 y 5 de Abril de 2023.  
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EVIDENCIAS 3 DE ABRIL DE 2023 
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EVIDENCIAS 4 DE ABRIL DE 2023 
 

CREACIOND E GUIAS DE APRENDIZAJE 
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EVIDENCIAS 5 DE ABRIL DE 2023 
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CONCLUSIONES 
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-Se subio al One Drive todas las evidencias trabajadas con sus respectivos 
documentos soporte en las carpetas establecidas para tal fin.   Se deja 
constancia de las actividades realizadas en la presente acta realizada por los 
días 3, 4 y 5 de Abril de 2023. 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
- Revision de guias creadas para 

posteriores cambios de acuerdo a la 
programación de cada instructor de 
agroindustria 

 

 
Instructores 
Agroindustria 

 
Abril 2023 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA    14    DEL MES DE  ABRIL   DEL AÑO 20 23 

 

OBJETIVO (S)  
REVISION DE AVANCES DE PROYECTO IET MIRAFLORES GRADO 11  

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

  

LUZ CATHERINE 
MARTINEZ CRESPO 

 

49718628 
  

X 
   

lcmartinezc@sena.edu.co 
 
3197221444 

  

 
  

DANA PEREZ CELY 

 
71242768 

 
X 

    
danacelisietmiraflores@g

mail.com 

 
3142176546 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: 
MIRAFLORES, ABRIL 14 de 2023 

HORA INICIO: 
8:00 AM 

HORA FIN: 
3:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
meet.goglw.com/uux-uhjr-nbp 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
BOYACÁ/ CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación 
profesional integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la 
Institución Educativa MIRAFLORES 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la 
Institución Educativa con el grado 11  que corresponde a la ficha de caracterización N° 2499355 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se reciben los avances del proyecto en el correo electrónico por parte de los alumnos 
de grado 11 de la IET MIRAFLORES, con el fin de revisar los avances del proyecto 
correspondientes a modulo técnico (ficha técnica Invima y HACCP). 
 
Los ajustes y correcciones sugeridos se realizaron a cada grupo mediante el uso de 
la plataforma google meet para resolver dudas e inquietudes individualmente con 
cada grupo de proyecto.  En este espacio, se realizaron de igual forma correcciones 
derivadas de la revisión de la identificación de peligros para cada fase en el plan 
HACCP. 
 
Por último, se actualizo las novedades de cada grupo de trabajo respecto a  sus 
integrantes y o cambios en la composición de los productos del proyecto, estos 
cambios se reportan en el cuadro de Excel de presentación de propuestas de 
proyecto degrado. 
 

 
 



 

GD-F-007 V04 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 
 

 
 

CONCLUSIONES 

 
Fueron revisados grupo por grupo los avances de proyecto y reportadas las 
sugerencias de la revisión en la planilla de avances de grupo de proyecto, 
quedando revisado modulo técnico. 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Reporte de formatos de producción de 
practica realizada 

 
Grupos de 
proyecto grado 11 

 
 
Mayo de 2023 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA    17    DEL MES DE  ABRIL   DEL AÑO 20 23 

 

OBJETIVO (S)  
REVISION DE AVANCES DE PROYECTO IET MIRAFLORES GRADO 11  

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

  

LUZ CATHERINE 
MARTINEZ CRESPO 

 

49718628 
  

X 
   

lcmartinezc@sena.edu.co 
 
3197221444 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: 
MIRAFLORES, ABRIL 17 de 2023 

HORA INICIO: 
8:00 AM 

HORA FIN: 
3:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
meet.goglw.com/uux-uhjr-nbp 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
BOYACÁ/ CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación 
profesional integral de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la 
Institución Educativa  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la 
Institución Educativa con el grado   que corresponde a la ficha de caracterización  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se realizaron las acciones pertinentes para entrega y finalización del contrato dejando 
evidencia de las actividades realizadas en la presente acta y en los correos enviados 
el dia 17 de abril de 2023. 
 
Se realizó evaluación de juicios y actualización de aprendices en el aplicativo SOFIA 
PLUS, se realizó el ajuste de la programación correspondiente al mes de abril en el 
archivo de one drive destinado para tal fin 
 
Por último, se actualizo las novedades de cada grupo de trabajo respecto a  sus 
integrantes y o cambios en la composición de los productos del proyecto, estos 
cambios se reportan en el cuadro de Excel de presentación de propuestas de 
proyecto degrado. 
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CONCLUSIONES 

 
Fueron revisados grupo por grupo los avances de proyecto y reportadas las 
sugerencias de la revisión en la planilla de avances de grupo de proyecto, 
quedando revisado modulo técnico. 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Envio y reporte de documentación 
completa para finalización de contrato 

 
INSTRUCTOR 

 
 
Mayo de 2023 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 

 
  


